Guatemala 29 de junio de 2012
Informe 05-2012

Licenciado
Leandro José Maria Yax Zelada

Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Licenciado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Profesionales 829-2012, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial numero 193-2012, correspondiente del 01 al 30 de junio del
presente ano y, para el cobro de mis honorarios, estoy presentando la factura
numero SERIE B-000002

ACTIVIDIDADES REALIZADAS:
1. Elaboracion de Acuerdos Ministeriales que aprueban la contratacion,
recontratacion o la recisién contractual de recursos humanos del Ministerio de

Cultura y Deportes.-

2. Elaboracion de Resoluciones para la autorizacion del pago de indemnizacion y

otras prestaciones para ex servidores del Ministerio de Cultura y Deportes.-
3. Revision y Elaboracion de Acuerdo Ministerial para el fortalecimiento de la
coordinacion entre Organos de Administracion y de Apoyo Técnico y sus

respectivas delegaciones ministeriales.-

4. Participacion en reunion Interinstitucional para brindar seguimiento al Acuerdo




RESULTADOS OBTENIDOS:

v Se elaboraron y tramitaron adecuadamente los Acuerdos Ministeriales y

Gubernativos, sin contratiempos y en forma agil.

v Se brindd apoyo a la gestion administrativa que se realiza ante el MICUDE,
a través de la elaboracion de varias resoluciones de caracter administrativo.
Procurando la celeridad de los procesos en beneficio de los solicitantes y la

adecuada gestion juridica del Ministerio de Cultura y Deportes.

v' Se participd positivamente en actividades de interés Institucional, para

brindar el seguimiento requerido a temas a cargo de la Direccion Juridica.
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